Manual de Usuario

Proceso de Postulacion
Acreditaciones ANFP 2024



Proceso de postulacion
de acreditaciones 2024
para medios de
comunicacion acreditados

del 2023




Si eres un medio de comunicacion acreditado del proceso 2023 y quieres postular
al nuevo proceso de acreditacion 2024. Debes ingresar al sitio web
http://www.acreditacionesanfp.cl y presionar en “Medio de comunicacion registrado”.
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Luego debes ingresar tus credenciales actuales de acceso para iniciar el proceso
de postulacion 2024.
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http://www.acreditacionesanfp.cl/

A continuacioén, se visualizara el formulario de postulacion para el proceso de
acreditacion 2024 con los datos almacenados en el sistema. Inicialmente se
visualizaran los datos asociados a la empresa. Para continuar debes presionar en
siguiente.

PROCESO DE POSTULACION DEL MEDIO DE COMUNICACION

Empresa Representante Responsable Documentos Finalizado

Legal Acreditacion Legales

Datos de la Empresa

Razon Social Tipo Documento de la Empresa

RUT

N* Documento Giro Comercial de la Empresa

Fecha de Constitucion Pais

Chile

Region Comuna

Metropolitana de Santiago

Direccién N* Depto/Oficina




Luego se visualizaran los datos asociados al representante legal de la empresa.
Presiona siguiente y continGia con el proceso.

PROCESO DE POSTULACION DEL MEDIO DE COMUNICACION

Empresa Representante Responsable Documentos Finalizado

Legal Acreditacién Legales

Nombres Apellidos

Tipo Documento N? Documento

Correo

Teléfono




En la seccion “responsable de acreditacion”, se visualizara la informacién asociada
al actual responsable del medio de comunicacion. Es IMPORTANTE destacar que
esta informacion se podra editar en el caso que se necesite cambiar al responsable.
Recuerda que el correo electrénico asociado al responsable del medio sera el
usuario con el acceso al sistema.

PROCESO DE POSTULACION DEL MEDIO DE COMUNICACION

Asuntos Corporativos

Verifigue la informacion. Puedes
1 actualizar el responsable de
acreditacion.

Empresa Representante Responsable Documentos Finalizado
Legal Acreditacion Legales

sable del Medio para el Proceso de Acreditacior

Apellidos
Tipo Documento N* Documento
RUN
Teléfono Nombre del Medio

Tipo de Medio de Comunicacién

Confirmar Correo

Una vez aprobada la postulacién, el responsable del medio debera verificar a los profesionales 2023 segun sus funciones y finalizar
la inscripcién de acreditados. El responsable debera conservar su acceso durante todo el proceso.




En el dltimo paso del proceso de postulacion, debes adjuntar los documentos legales solicitados,
para el nuevo proceso de acreditacion 2024. Estos documentos son:

- Certificado de vigencia de la empresa o sociedad.

- Carta de compromiso del representante legal de la empresa.

PROCESO DE POSTULACION DEL MEDIO DE COMUNICACION

En Documentos Legales se deben actualizar el

Certificado de Vigencia y la Carta de Compromiso

Empresa Representante Responsable Documentos Finalizado
Legal Acreditacion Legales

Rut de Empresa

Certificado de Vigencia

Suelta el archivo aqui o haz clic para subir.

Carta de Compromiso

Suelta el archivo aqui o haz clic para subir.

Al registrarme, Acepto y conozco los alcances de las Bases de la Acreditacién 2023




Una vez adjuntado los documentos solicitados, debes aceptar las bases de
acreditacion 2024 y finalizar el proceso de postulacion.

PROCESO DE POSTULACION DEL MEDIO DE COMUNICACION

Empresa Representante Responsable Documentos Finalizado
Legal Acreditacion Legales

Solicitud enviada satisfactoriamente!

Una vez finalizado el proceso de la postulacion, el responsable de la acreditacion
del medio de comunicacion recibira un mensaje en su correo electronico de
confirmacion de la solicitud de postulacion. Es importante destacar, este mensaje
de solicitud NO implica que el medio de comunicacién haya sido aceptado, sino que,
la solicitud ha sido recibida por la Gerencia de Comunicaciones y Asuntos
Corporativos de la ANFP a cargo del Proceso de Acreditacion 2024.

La Gerencia de Comunicaciones y Asuntos Corporativos de ANFP sera el
encargado de procesar su solicitud y validar cada una de la informacion ingresada.

En caso de que su solicitud haya sido aceptada, se le enviara una notificacion al
correo del responsable de la acreditacion.

Importante: En caso de que su solicitud sea rechazada, se le notificara el motivo causante del
rechazo al correo del responsable de la acreditacién y el medio de comunicacion tendré la posibilidad
de registrar la solicitud nuevamente.

Cualquier duda contactar al correo acreditaciones@anfpchile.cl



Proceso de postulacion de
acreditaciones 2024 para
registrar medios de
comunicacion nuevos




Si eres un medio de comunicacion que se registra por primera vez al proceso de
acreditaciones y quieres postular. Debes ingresar a la opcién “Nuevo Medio de
Comunicacion”
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A continuacion, el usuario debera ingresar los datos solicitados en el formulario para
poder registrar el medio de comunicacion. El formulario estara ordenado por
secciones y se deberas llenar cada una de las secciones con sus datos obligatorios
para seguir avanzando.

Paso 1: Debes ingresar los datos asociados a la empresa y presionar siguiente.
Como condicién, la empresa o sociedad debe tener como fecha de constitucién al
menos 1 afo de antigiiedad.

PROCESO DE REGISTRO DEL MEDIO DE COMUNICACION

S1 ERES UN MEDIO DE COMUNICACION NUEVO, REGISTRATE Y POSTULA AL PROCESO DE ACREDITACION 2023

Asuntos Corporativos A

Empresa Representante Responsable Documentos Finalizado
Legal Acreditacion Legales

Datos de la Empresa
Razén Social J: Tipo Documento de la Empresa

Seleccionar RUT o DNI
N® Documento ) Giro Comercial de la Empresa

Fecha de Constituciéon ] Pais

Pais de la Empresa

Comuna

Direccién ) N* Depto/Oficina




Paso 2: Debes ingresar los datos del representante legal de la empresa. Una vez
llenado la informacion presiona siguiente.

ree G
Gersnciade PROCESO DE REGISTRO DEL MEDIO DE COMUNICACION

Comunicaciones y o
ARintos i VAN S1 ERES UN MEDIO DE COMUNICACION NUEVO, REGISTRATE Y POSTULA AL PROCESO DE ACREDITACION 2023

Empresa Representante Responsable Documentos Finalizado

Legal Acreditacion Legales

Representante Legal de la Empresa

Apellidos

Tipo Documento ) N* Documento

Seleccionar RUN o DNI o PASAPORTE

Pais 4 Correo

Pais del Representante

Teléfono




Paso 3: Debes ingresar los datos asociados al responsable del medio de
comunicacion. Es IMPORTANTE destacar, esta informacibn es de suma
importancia, ya que en caso de que su solicitud sea aprobada, el responsable de la
acreditacion sera el encargado de continuar con la siguiente etapa del proceso e
ingresar a cada uno de los profesionales acreditados del medio de comunicacion.

ST
Gerenciade PROCESO DE REGISTRO DEL MEDIO DE COMUNICACION

Comunicaciones y

Aiptos Corporath A S1 ERES UN MEDIO DE COMUNICACION NUEVO, REGISTRATE Y POSTULA AL PROCESO DE ACREDITACION 2023

Empresa Representante Responsable Documentos Finalizado
Legal Acreditacion Legales

Responsable del Medio para el Proceso de Acreditacion

Nombres 33 Apellidos

Tipo Documento » N* Documento

Seleccionar RUN o DNI o PASAPORTE

Teléfono . Nombre del Medio

+56

Tipo de Medio de Comunicacién

Seleccione un Tipo de Medio

Confirmar Correo

* Importante: El Responsable del Medio para el proceso de acreditacion deberd, en la segunda etapa del proceso y en caso que su
medio sea aprobado, ingresar a cada uno de los profesionales acreditados por el medio segun sus funciones. Este responsable deberad
conservar su acceso para la siguiente etapa del proceso.




Paso 4: Como ultimo paso debes subir los documentos legales solicitados para
acreditar a tu medio de comunicacion.

TR
Gorenciade PROCESO DE REGISTRO DEL MEDIO DE COMUNICACION

Comunicaciones y

Asuntos Corporativos A S1 ERES UN MEDIO DE COMUNICACION NUEVO, REGISTRATE Y POSTULA AL PROCESO DE ACREDITACION 2023

Empresa Representante Responsable Documentos Finalizado
Legal Acreditacion Legales

Documentos Legales

Rut de Empresa

Suelta el archivo aqui o haz clic para subir.

Empre
Certificado de Vigencia

Suelta el archivo aqui o haz clic para subir.

Certificad

Certificado emiti or el Cor C Rai s(/ para empresas ant

requiere para verifi

Carta de Compromiso

Suelta el archivo aqui o haz clic para subir.

Al registrarme, Acepto y conozco los alcances de las Bases de la Acreditacion 2023

Los documentos solicitados son los siguientes:

Copia del RUT de la empresa emitido por el SlI.

Certificado de vigencia de la empresa o sociedad (certificado emitido por el conservador de bienes
raices, o del registro de empresas y sociedades). Como ayuda se dejan los links para obtener el
certificado de vigencia para empresas antiguas y nuevas, segun corresponda el caso.



e Carta de compromiso del representante legal de la empresa en donde acredite vinculo formal y se
comprometa a ser aval responsable de los acreditados del medio. En esta misma carta, debera estar
en la nomina completa de acreditados, con nombre, RUT y funcion.

Paso 5: Para finalizar el proceso de postulacién del medio, el usuario debera
seleccionar la opcion “Acepto y conozco los alcances de la Bases de la Acreditacion
2023” y luego presionar la opcion “Finalizar proceso de registro” que aparece en la
pantalla anteriormente mencionada. Cuando finalice el proceso le aparecera la
siguiente imagen:

LN
Gerencia de PROCESO DE REGISTRO DEL MEDIO DE COMUNICACION

Comunicaciones y

Asuntos Corporativos A S1 ERES UN MEDIO DE COMUNICACION NUEVO, REGISTRATE Y POSTULA AL PROCESO DE ACREDITACION 2023

Empresa Representante Responsable Documentos Finalizado
Legal Acreditacion Legales

Solicitud enviada satisfactoriamente!

Una vez finalizado el proceso de registro del medio de comunicacion, el responsable
asignado, recibira un mensaje en su correo electronico de confirmacion de la
solicitud de postulacién. Es importante destacar, este mensaje de solicitud NO
implica que el medio de comunicacion haya sido aceptado, sino que, la solicitud ha
sido recepcionada por la Gerencia de Comunicaciones y Asuntos Corporativos de
la ANFP a cargo del Proceso de Acreditacion 2024.

La Gerencia de Comunicaciones y Asuntos Corporativos de acreditaciones de la
ANFP sera el encargado de procesar su solicitud y validar cada una de la
informacion ingresada.

En caso de que su solicitud haya sido aceptada, se le enviara una notificacion al
correo del responsable de la acreditacién con los datos de acceso. Estos datos de
acceso seran unicos e intransferibles y estaran asociado al correo del responsable
de la acreditacion.



Importante: En caso de que su solicitud sea rechazada, se le notificara el motivo causante del rechazo al correo
del responsable de la acreditacion y el medio de comunicacion tendra la posibilidad de registrar la solicitud
nuevamente.

Cualquier duda contactar al correo acreditaciones@anfpchile.cl

Proceso de inscripcion de
acreditados en un medio
de comunicacion




Cuando la solicitud de su postulacion al proceso de acreditacion 2024 haya sido
aceptada, el responsable de la acreditacion recibird un correo electrénico de
notificacion de aprobacién con sus credenciales de acceso.

ANP (R

RS

El presente correo es para informar que su Solicitud ha sido:

Para continuar con el Proceso debe ingresar con los sigulentes accesos:

Saludos cordiales.
ANFP - Sistema de Acreditaciones 2023

[ acreditacionesantp <] anfp.c

Nota: Este e-mail es generado de manera automatica, por favor no responda a este mensaje.



Para continuar con el proceso de inscripcion de acreditados, el responsable de la
acreditacion debe ingresar al sitio web http://acreditacionesanfp.cl y entrar en “Medio de
Comunicacion Registrado” y luego ingresar con las credenciales otorgadas en el correo.
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http://acreditacionesanfp.cl/

Paso 1 Inscripcion de acreditados

Una vez ingresado al sistema de acreditaciones 2024. En la seccion
‘“ACREDITADOS”, el responsable podra administrar la informacién de los
acreditados. Ademas, podra visualizar los cupos disponibles que tiene el medio de
comunicacion.
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En “Nuevo Profesional”, el responsable podra crear acreditados y deberé ingresar
los datos solicitados.

L
[ O~ Nuevo Profesional [




Nuevo Profesional

Nombres

Nombres del Acreditado

Apellidos

Apellidos del Acreditado

Tipo Documento

Seleccionar RUN o DNI 0 PASAPORTE

Ne Documento

N? Documento

Teléfono

+56

Correo

Correo

Confirmar Correo

Confirmar Correo

Funcién

Seleccionar Funcién

Tipo de Acreditado

Seleccionar Tipo de Acreditado

Foto Credencial
(Rostro con fondo blanco) @

Obligatorio, al menos 2 caracteres

Obligatorio, al menos 2 caracteres

Obligatorio

Obligaterio

Obligatorio

Obligatorio

Obligaterio

Obligatorio

Obligatorio

Obligatorio, formatos permitides:
ipg, jpeg, png.

Suelta el archivo aqui o haz clic para subir.

Foto Carnet de Identidad o DNI
(Por ambos lados) @

Obligatorio, formatos permitidos:
jpg, jpeg, png, pdf, docx, doc.

Suelta el archivo aqui o haz clic para subir.

Cancelar Crear Profesional




Una vez que el responsable de la acreditacion haya ingresado la totalidad de
acreditados de su medio de comunicacion, debe continuar y finalizar el proceso de
inscripcion, es IMPORTANTE que el responsable de la acreditacion presione el
botén “FINALIZAR PROCESO DE INSCRIPCION” para continuar con el proceso y
los encargados de ANFP puedan validar la informacion ingresada.

L]
[ ] @ Finalizar Proceso de Inscripcién
L




Cuando el responsable de la acreditacion finalice el proceso de inscripcion de sus
acreditados, ya no podra ni agregar, editar y eliminar acreditados.
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Importante
e No es necesario utilizar todos los cupos para finalizar el proceso.
e Una vez finalizado el proceso de inscripcibn no se permite agregar
acreditados nuevamente a no ser, previo solicitud a los encargados de ANFP.
e Los medios de comunicacion poseen 3 cupos para alumnos en practica.



Paso 2 Subir comprobante de pago

Una vez que los acreditados hayan sido aprobados por la Gerencia de
Comunicaciones y Asuntos Corporativos de ANFP, se le notificara por medio del
correo electrénico al responsable de la acreditacion, que su proceso de acreditados
estd aprobado y que el sistema ha generado el cup6n de pago.

Una vez generado el cupon de pago, el responsable de la acreditacion podra realizar
el pago de las credenciales digitales. Como requisito se solicita subir el archivo de
comprobante de transferencia bancaria, para que la Gerencia de Comunicaciones
y Asuntos Corporativos de ANFP pueda validar el pago y liberen las credenciales
digitales para los profesionales.
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Cupon de Pago

,9\-’ Acreditados
Solicitud #1 5
Responsable del Medio:
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(O Cerrar Sesion
Nombres Acreditados SUBTOTAL

Datos de Transferencia

Banco Santander

Nombre: Asociacién Nacional de Fitbol Profesional
Rut:

Cuenta corriente:

Correo: acreditaciones@anfpchile.cl




Paso 3: Visualizacion y descarga de credencial digital

Cuando la Gerencia de Comunicaciones y Asuntos Corporativos de ANFP haya
validado su comprobante de pago. Se le notificara al correo electronico del
responsable de la acreditacién, que el proceso ha finalizado exitosamente y las
credenciales han sido generadas.

Ahora el responsable de la acreditacion podra visualizar y descargar las
credenciales digitales de cada uno de los acreditados.

Aplicacién > Acreditados

. 2 Nuevo Profesional
@ Escritorio

O Acreditados

Mostrando 10 registros Buscar:

@ cerrar sesion Nt Acreditado Nombre N* Documento  Funcién Estado

Anlonov.l 3 4 5 6 7 Siguiente

Cualquier duda contactar al correo acreditaciones@anfpchile.cl



